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ú⦒äĨ扮㋇� �OPERATING MANUAL 

弻þĨ㗥⡜Ĩ ąøîᗐ�� �Cleantouch General Distribution 
System 

ą恗ï�î㕽�㗥⡜�弻þ��ǍŠ
ǗƷǔƹǎƶŐķ�úḏ�Ě⥼Ē�⿅�⨽�㺸�û嗚�⸞�å卺�嵗�ü㨾ຩ�啵�婨䰮ï�懓㟣�⸞�乾�垎��ėþîäìä�

啵�ú啬�ᠣ㲢�⨽�þ�䬴ٵƬǎ ƸĽŎǎ ƶĹ�很ä�å╔�å㥶�㺸�î㊓�࿀�庆äî�嵉�ᳮ�⸞��ç㞑þä�㔳�㺸�ç嗚凫ä�ìṎ吴�
安î�嵉�îþä�ėþîäìä�啵�寄�㞺þ��Ⓚ�㷨�ⴣ�㹓�廫㞑�宅î�嵗�屨�嬸�ü㨾ຩ�㺸�乾�ėþîäìä�啵�嬸峤�䰍äþ�
û㥃�㷨�㒃婧�㥃�ę庠᱑�䬊�îþä�ûᝯ�ᔊ�ė技ᑌ�㱾�塴亻�㳉î�很峤�㷥�悎ä�嚡á㥃ä�㗥⡜�弻þ�îᣳ�㷧��Ṏ�㩴�೧�Ěî܉þî㥃�

ěîäìä�㷨�ç徉îþㆈ��㱾�úþ㯾�⬍㨱�ᳮ�啵�ęþ�ûᝯ�ᦷîᄯî�øエ�愡ä�Ě嚕ä�嬸㨱�࿀�㨗�ï�啵�îᣳ�很᱑峤�Ṏ�
îþì�懓㟣�⸞�厀�ė䄏�也�㺸�ी�ú啬�îᣳ�ᥢ㨱�嵉�îþä�抁�㗥⡜�弻þ�ⴣä�ìäîä�ě�㷨�愡ä�Ě㨲�啵�剙�嵉��抁�

㗥⡜�弻þ�㩴�೧�Ě⥼Ē�ᦵ�ěîäìä�啵�úḏ�幸ß�㷨�Ě⥼Ē�⿅�îþä�îण�嚡á㥃ä�Û�Ě戒婧ä�ďîᄯî�îᣳ�嬸㨱�㹼��
恗ï�úٱĴƌŰǖ Ʒƛä�⫈ß�嵗�û㥃�㷨�㒃婧�㺸�î㌦ä�㺸�õ䏸�⸞�屨�嬸�ðä�㗥ĭ⡜�弻þ�㺸�þì�悡恕ä�弃ä恙Ē�㷧�嵉�愡ä�

Ēî⧇ä�îþä�ä⨭þì�㝀þ࿀�悡恕ä�ė婧þì�悡恕ä�㥃�ù㘄�㨗�ûî㖵�îþä�ďîᄯî�㺸�㭸�嬸峤�㷨�çîㄯ�啵�嵉��ðä�㗥⡜�
弻þ�㷨�ò⛪�ç܉�ðä�啵�Đß��ᄭä�ěîäìä��㥃�创��嚏á㥃ä�� ǔƼǎ ƹ

ǗƶǔƹǎƶŬ�⫎㨱�嵉��ðä�㗥⡜�弻�㷨�ò⛪�ç܉�ðä�啵�
律ᚓ����⸞�府äï�ďîᄯî�嵗�Ṏ�Đß�乾�幱ä㨱�徉恗ä�⸞�慤ì�⫎�嵉�䵧�ðä�㗥⡜�弻þ�㷨�ì人�⸞�Đß�ᄣä�㩴�
೧�᭛îຩ�徉��嚏á㥃ä�㥃�䭉��ǔƼǎ ƹ

ǗƶǔƹǎƶŬ�⫎㨱�嵉�嵗‹�ęþ�嚏á㥃�㹅�Û�Û᭛îຩÛ�ç᱑ä✭ä�þ�奏ä�㥃�峤Ĝ⬍ä�ęþ㏵�ðä�㗥⡜�
弻þ�⸞�Đß�憿Ē�㹅�� Ąǌ�Û�⅁áäþ�㺸�嚏࿀�Ûďáß�悌î�徕ä�Û ǗƮǔ ƸǎƹŮ

ǗƷǎ ƹǗƶƛä�奏ä�� ǗƮǔ ƸǎƹŮ
ǗƷǎ ƹǗƶƛä�廝äᦵ�ศ��þ�ศ�》�㺸�

೧�愡ä�恕ጎ�⸞�ě⨭þì�恕ጎ�ᚪ�㺸�嚏࿀�ďáß�ú够�⫎�嵉�恔仁�ðä�㗥⡜�弻þ�㷨�ì人�⸞�Đß�ᄭä�ú䰮�㷨�
ĕ⥸ä�Ûďîᄯî�⑼࿀�Ûďîᄯî��Ûďîᄯî��庡ä婧ä�ę㖓þ�ę㖓þ�乾�幱ä㨱�徉恗ä�⸞�慤ì�îþä�ú够�⫎�嵉����üä�ûᝯ�
ï㜱�㺸�ጦ�塴�抁�㗥⡜�弻þ�㩴�೧�妉恕ᦵ�îäìä�ě�嵗‹�ęþ�㺓�û㘄�Û峤�庡äᩝ�û㘄�Û峤�悀哵� �û㘄�Û峤�Ē㜌�

Ě⥼垈ä�Û峤�⦀ၩ�Ě⥼垈ä�徉�㩴�೧�úḏ�幸ß�㥃�Ě⥼Ē�ûᝯ峤ᦵ��㹼�婨�øエ��ę府㖵�卬�ઃ�屨ä�çㄺ❴�㥃�剙ⓥ�
嵗Ĝðä�㗥⡜�弻þ�啵�ᨋᩝ�î‹�啬�剙�嵉�üä�ï啬�啵�⡞�⸞�ᄵ�啬�妉㜳�㥃�嵗�Ṏ�妉㜳�㹼�ò亍�嵗�

ä⨭þì�啬�㩴�೧��㟮�㷨�嚏á㥃ä�ᦶîᄯî�慭ì�㹼�ò亍�嵗�Û�äᤗ�啬�Ě戒婧ä�ᦶîᄯî�㹼�嵗�îþä�ᣬ⋏�啬�啵�
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îï技�㹼�⊠�ŲǗ ƷŐǗư技�Ěì�䅋�嵗�䵧��Đä�Û䯩��Đä�Ěî�⦠ä�Û嗚㨱�ûî㖵�㺸�㬌�Û䨆ࢌ�ðຩ�Ēîþ�Û䨆ࢌ�忘Ē�懁Ē�嗚㨱�îþä�
ďá܉ä�ðä�ę㖓þ�剙�嵉Ĝðä�㗥⡜�弻þ�㱾�᳸î�嬸äþ㨱�࿀�㗥⡜�弻þ�㺸��îþäÛ垈þä㽻�寄�ďîᄯî�㺸ٶ�� Ǘ ǎԇ� �࿀�
᳸î�嬸äþ㨱�䬉äþ�㮏�û嗚㥃�ú࣪�Ē᳸î�ėĔîþ�䞻�ä峤�Ꮉß�嵗�㗥⡜�弻þ�啵�Ė䪫�üä�嬸峤�㹼�ðຩ�Ēîþ�Ěì�
î㊓����嵗�ᴍ�憗Ꮖ�㷩�⫈᱑�嵗��悡᳸î�Ⴣ�Ē㱾�找ì�࿀�ᣲ峤�嵗�Ṏ�㩴�愡ä�⨽�㹼�ò亍�Ꮉ峤�嵗ĨĜ㗥⡜�
弻þ�㷨�ę⑹�ę⑹�çㄺ❴�恗ᒌ�嬸㨱�㺸�ी�⫦ä�志࿀þä�嬸㨱�㷨�创�崨�éîì�憗í�嵉Ĝ 

 

�啓�⥼䰮�廝㖵�� �Salesmen Master File 
抁�廝㖵�㺸�啬�㷨�ᄷ�ûî㖵�嵉��ðä�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä�ûᝯ��啓�Ṏ�Đß�㺸�ú䰮�㷨�乾�徉恗ä�啵�乾�ėᯬîຩ�㱾�

弥⢳�ᥢ㨱�嵉�üä�ûᝯ�㺸�û嗚��㜳�䯼㨱�ðä�ûî㖵�㥃�ᗻ�㿝ä�ûî㖵�ᦶîᄯîþ�啵�ìṎ吴�嵉Ĝ 

 

徉恗ä�⥼䰮�廝㖵�� �Area Master File 
抁�廝㖵�㺸�啬�㷨�Ě⨭þì�ûî㖵�嵉��ðä�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä�ûᝯ�徉恗ä�ėṐ�Đß�㺸�ú䰮�㷨�弥⢳�ᣲ峤�嵉�üä�ûᝯ�㺸�û嗚��
㜳�䯼㨱�ðä�ûî㖵�㥃�ᗻ�೧�㿝ä�ûî㖵�ᦶîᄯîþ�啵�ìṎ吴�嵉Ĝ 
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嚏á㥃ä�幥ᥴ�� �Accounts Types 
抁�㗥⡜�弻þ�㺸�ᄸ�啬�㷨�Ěᤗ�ûî㖵�嵗�ᳮ�啵�ဵß�ᄭä�ûᝯ�嚏á㥃ä�㺸�ĭٶ Ǘ ǎԇ�ô┢ä�⸞�üþ�廫ᥴ��嬸૾�姽峤�Ή�

乾�㩈�ėᯬîຩ�㹼ٶ� Ǘ ǎԇ�嚏á㥃ä�A/c Receivable嵗�ⴣä�ê㈲�乾�ç᱑ä✭ä�㹼ٶ� Ǘ ǎԇ�Expenses�嵗�乾�
㟮�㹼ٳ� ǔǁůļ

ǔ ưä�㹼ٶ�� Ǘ ǎԇ�奏ä�嵗�乾��嚏á㥃ä�㹼�啓ٶ� Ǘ ǎԇ�ํ�嵗�乾�㟮�㺸��ᳬî‹�㹼ٶ� Ǘ ǎԇ�ᳬî‹�嵗�ⴣä�ê㈲�
乾�ėᰳ᯳ä�㹼ٶ� Ǘ ǎԇ�Ƙ

Ǘ ƹǎƶơǎ Ʋä�嵗�悎þ�䰮㑈ٶ� Ǘ ǎԇ�嬸૾�㷨�çîþㆈ�媎�ᣲ峤�奡㺮�⊠�ò⛪ٶ� Ǘ ǎԇ�îþä�嚏á㥃ä��㗥⡜�弻þ�
啵�㨱૾�很ì�ᥢ᱑�嵉�⮐ä�ဵß�嬸૾�㷨�çîþㆈ�㭸�峭�࿁�ě�䅎�䮵�çîþㆈ�㺸�㞺þ�ðä�啵�êٳǁƅơĹ�妉㜳�承㨱�
⫆ä�愒㈲�éîì�憗í�嵗�㲁�ðä�ûî㖵�啵�⡞�⸞�ᄵ�䡴㥃�幥ᥴ�㺸�û嗚�⸞�å卺�嵗�ᳮ�⸞�ìä亾ٶ� Ǘ ǎԇ�㥃�û嗚�嵗�䵧��

A/c Receivable�⬍ä�ी�䆨äþ�䡴㥃�Ě㽻ٱ Ǘ ǎՅ�嵗�ᳮ�⸞�ìä亾�ðäٶ� Ǘ ǎԇ�㷨�媻�⮦�嗚㨱�嵗�㲁�徉ß�抁�ศ�》�啵�
㨵�庝⡜�࿀��îþä峤�抁ٶ� Ǘ ǎԇ�Ƙ

Ǘ ƹǎƶơǎ Ʋä�Û嵗�ŲǗ ƷŐǌ ƶ
ǘƱ䆨�嵗�徉�⫆ä�ᗻ�㗥þ࿀�戴ä�ð䪫�⸞�嵗�⬍ä�ी�䰍äþ�䡴㥃�啵�ဵß�

愡ä�憗ⵙ�娛�戇ì�嵗�ðä�⸞�ìä亾�㲁�抁ٶ� Ǘ ǎԇ�ศ�》�㺸�嚏࿀�ďáß�啵�㨵�娛�࿀��峤�⬍ä�ी�䰍äþ�တß�
啵�㽻ä�嚏á㥃ä�徕ä悌î�þ��徕äٶ� Ǘ ǎԇ�峤�ᠢ�⒆�䟣�承ì�㲁Ꮉ�ᨋᩝ�悌î�徕ä����徕ä�ďîᄯî�îᣳ�⬍峤�㾨ä�䡴㥃�
ٶ Ǘ ǎԇ�妉庠ٱĴŮǎƷ

ǔƹǎƶŬ�㥃�嵗��惠�ðä�တß�࿀�⒆�嬸䟣�⸞�ှßٶ� Ǘ ǎԇ�㷨�䓉�ďîᄯî�啵�ďî�彛᱑峤�ðä�ê㈲�ðäٶ� Ǘ ǎԇ�
㱾�Saveފ��⸞�õ为�䯼㨱�憇ìٶ�� Ǘ ǎԇ�೧�䞠܉�ⴣä�ê㈲�㜳�㨱�ěĜ 
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嚏á㥃ä�⥼䰮�廝㖵��� �Accounts Master File 
抁�㗥⡜�弻þ�㺸�啬�㷨�ᣗ⋏�ûî㖵�嵗�ᳮ�啵�ဵß�ęþ�ᝯ�û�嚏á㥃ä�廫ᥴ�ᩝ�廫ᥴ�嬸૾�姽峤�ḙ�⩬äþ�ှß�ę亾ïþî�㷨�

㪣垌äᦵ�⸞�Ꮉ峤�嵗�抁�弻㗯⡜�㷨�愡ä�屨ä�ûî㖵�嵗�ᳮ�啵�ဵß�Ě�ô┢ä�⸞��ᄭä�Ěîþㆈ�嚏á㥃ä�㜳�嬸㨱�嵉�
妉㜳�嬸㨱�㥃�愒㈲�䞠܉�ßü⡜�嵗�㲁�ဵß�⡞�⸞�ᄸ�ᳮ�幥ᥴ�㥃�嚏á㥃ä�嗚૾�嵗�ðä�幥ᥴ�㱾�⮦�嗚㨱�嵗�Ή�
ú䵠�㺸�㊓�î�ဵß�ᄣä�徕ä悌î�᭛îຩ�㥃�嚏á㥃ä�志㨱�嗚㨱�峤�ᠢ�Đß�⡞�⸞�ᄸ�ûî㖵�㺸�ᄸ�䡴㥃�⸞�ศ�》�
幥ᥴ�惠�A/c Receivable�⮦�承㨱�抁�峭þٳ��ǔ Ǎ

ǘ
Ҝᥴ�嵉�Ṏ�ᄭß�嚏á㥃ä�幥ᥴ�ûî㖵�啵�õ为�㷨�嵉�ä䪾�幥ᥴ�⮦�

嬸㨱�㺸�ी�᭛îຩ�㹼�愡ä�Ē㱾�徃૾�抁�Ē㱾�ᩝß�志ḏ�㻠峤��Ή��������åä�⬍ä�ी�တ⫑Ē�㺸�䡴㥃�啵�ðä�
᭛îຩ�㥃�û嗚�徉�㮏�û嗚�䟑�Ή�RizwanArif(Cleantouch Software��⬍ä�ी�䰍äþ�䡴㥃�啵�⊠��

ǔ Ǖ ǍѲþä�䣢㥃�
很ì�䅍�嵉�Ή�Û恛î恕ä�ᯇ�ü㜌�Û娛�ᄛþä�徕ä悌î�ศ�ę㖓þ�îþä�㽻ä�ðä�㩈�㹼�弥㱾��啓�徉�徉恗ä�㚨�嵗�
ᠢ�ðä�㱾�೧�⮦�承㨱�䮵�ᄸ�ûᝯ��啓�þ�徉恗ä�㺸�û嗚�廝㖵�㺸�啬�ÞŊǏśǍ Ʒǎ ƹĺ�îþä�Ě⨭þì�ûî㖵�啵�㜳�䯼㨱�îþä�
ᇆ�þ⸐�㥃ފ��承ì܉ì��ê⩪ä�慽�ी�憇ì�ėᯬîຩ�þ�憇ì�幥ᥴ�㺸�嚏á㥃ä�೧�ṏ卬�䆨܉�感㈲�⸞��徃૾�îþäٵ�� ǎ

ǘ
ψފ��

⸞�㗥⡜�弻þ�啵�õ为�䯼㨱Ĝ 

 

㨱�⥼䰮�廝㖵�� �Booker Master File 
抁�廝㖵�㺸�啬�㷨�承圻ຩ�ûî㖵�嵗��ðä�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä�ûᝯ�Booker� �Ṏ�Đß�㺸�ú䰮�㷨�Ěî䯽ì�㹼�îĒîß�২�

ᥢ㨱�嵉�Ḟîþä�惪îí�Đß�㺸�ú䰮�㷨�弥⢳�勴�ᣲ峤�嵉�üä�ûᝯ�㺸�û嗚��㜳�䯼㨱�ðä�ûî㖵�㥃�ᗻ�೧�㿝ä�ûî㖵�
ᦶîᄯîþ�啵�ìṎ吴�嵉Ĝ 

��
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垈ä�⥼䰮�廝㖵�� �Brands Master File 
�廝㖵�㺸�啬�㷨�ðä�⍌�ûî㖵�啵�Đß�ᄣä�ûᝯ�垈ä�㺸�û嗚�䵧STAR GOLD, LG, SONY, HP, CHINA, 

TIME STAR, PAK, ASHRAFI, PAKOLA���ę㖓þ��抁�ှß�ⶔ�þ�⑽࿀�嬸峤�䬉äþٳ� ǔǁů
Ǘ ƷǘƱß�㥃�垈ä�û嗚�嵗�惠�

î⥸ä�䒮䁐�þ�憇ì�㷨垈ä�ûᝯ�幸ß�㿝ä�ûî㖵�啵�૾�㨱�ðä�㥃�ᗻ�⫳ä�垈ä�⸞�ēṎ�扨ì�ðä�⸞�㜢㥃�Ě戒婧ä�ᦶîᄯî�
志ḏ�䅎峤ĨĜ 

 

幸ß�⥼䰮�廝㖵�� �Items Master File 
廝㖵�㺸�啬�㷨�ðä�承ᠢ⡜�ûî㖵�啵�ဵß�ᄣä�ęþ�ûᝯ�幸ß�ᴁ�ⶔ�⑽࿀�Đß�嵗‹�û⛪�ú䰮�㷨�çîㄯ�啵�ᥢ㨱�峤�徉�

㦣Ēä࿀�㷨�çîㄯ�啵�ûᝯ�㥃�Ēî愢î�愡ä�Ꮰ亾�ė抂�㜳�嗚㨱�㻠峤�䵧�愡ä�幸ß�嵗�⿎äþ�倮�Ṏ�ှß�㦣Ēä࿀�嵗�
⫆ä�éäî垆ä�嬸㨱�㹼�⡞�⸞�ß幸�Ē㱾�䨆äì�㻠峤�Ή�������⬍ä�ी�䰍äþ�䡴㥃�惠�တ⫑Ē�啵�幸ß�û嗚㥃�徉�úĒ䰮�
娛�Ή��ST-5885�åä�⬍ä�䰍äþ�䡴㥃�啵�ðä�幸ß�㥃�垈ä�û嗚�⮦�扨㨱��F5�㷨�ì人�⸞�徉�⊭⨭�î亾�㱾�㬜�

嬸㨱�ဵß�ᄣä�弥૾�垈ä�塴�彸ß�䵧�Đß�î⥸ä�䒮䁐�⮦�承㨱�üäÛ�Đß�ðä�幸ß�㷨��ⶔ�þ�⑽࿀�庠ä࿀�䯼äĒ�îþä�
⫆ä�嚏技�恗ᒌ�承㨱�Ή�Pcs�îþä�ðä�幸ß�㷨�㭸�ïä�㭸�ìäᗚ�ㆈⓥ�ĕ⥸ä�䟑�îþä�⫦ä�þ⸐�䯼㨱ĨĜðä�ê㈲�憇ì�幸ß�
㥃�Ēî愢î�೧�ⴣä�感㈲�⸞�㜳�承㨱Ĝ 
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㹆䪫�⥼䰮�廝㖵�� �Location Master File 
廝㖵�㷨�ðä�承ᬪß�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä�ûᝯ�弻þ�ðá孆�ėṐ�ėṐ�Đß�㥃�ú䰮�ĕ⥸ä�Ꮉ峤�嵗�愡ä�îٳ��܉ǀĽǉļŋ�þ⸐�䯼㨱Ĝ 

 

ᄛþä�ĕ⥸ä�⥼䰮�廝㖵�� �Opening Stock 
廝㖵�㺸�啬�㷨�ðä�承婧�ûî㖵�啵�Đß�ᄣä�üĄä�ᝯ�û�幸ß�㥃�ĕ⥸ä�ė抂�㜳�䯼㨱�Ṏ�Đß�㺸�ðຩ�ðä�㗥⡜�弻þ�啵�
嚕ä�Ě�ᥢ㨱�㞺þ�乾�ďáßٳ� ǔ Ǘ ǎռ�啵�ìṎ吴�嵉�ðä�ûî㖵�啵�Ě嚕ä�嬸㨱�㥃�愒㈲�î㥃�䞠܉�ü⡜ß�嵗�䵧�ðä�㗥⡜�
弻þ�啵�㽻ä�Đß�ᄷ�ĚîḸ�Ⱝ�þì�îä密�ç⡜�⸞�û㥃�嗚㨱�安‹�嵉�ᠢ�Đß�⸞�ᄸ�Ṏ�憗ⵙ�娛�孆îß�嵗�⫦ä�嚕ä�承㨱�
抁�憗ⵙ�娛�ᩝß�志ḏ�嵗�⬍ä�怾îᎹ�㺸�û㥃�啵�������������嚕ä�承㨱��åä�⬍ä�ी�F5�㷨�ì人�⸞�ŊǗƶǎƹǍƶǎƹĺ�
Ē㱾�⮦�承㨱�ŊǗƶǎƹǍƶǎƹĺ�Ē㱾�㥃�ᗻ�䝫 䰮�㷨�� ǗƮǔ ƸǎƹŮ

ǗƷơǎ Ʋ婧ä�⸞�嵗�㽻ä�ᄛþä�ĕ⥸ä�创�䝫 䰮�㷨�ᄣä�劜�嵗�惠�ॼ�
î嵢ìä�㺸�嵗�ᠢ�ė抂�ŊǗƶǎƹǍƶǎƹĺ�Ē㱾�啵�㮏�Ē㱾�⮦�承㨱�抁�㱾�Ē�ラäîì�ď恕㨱�庝⡜�嵗�抁�ĐßĒ㱾�嚏á㥃ä�⥼䰮�廝㖵�
啓�役૾�ðä�Ē㱾�㱾�⮦�嬸㨱�㥃�ę府㖵�抁�嵗�㲁�အß�廝äᦵ�ศ�ᯇ�åä彘ß�⬍ä�ी�၁ß�吮⡜�Ě嚕ä�娛�嵗孆îß�
Ṏ�ᩝß�志ḏ�嵗�惠�寄�幸ß�þ⸐�嬸㨱�࿀�Ě嚕ä�娛�⒪�Ꮉ峤�彘᱑�åä�F 5�㷨�ì人�⸞�幸ß�Ē㱾�⮦�承㨱�㲁�徉ß�

垏㱾�幸ß�㦎�ìäᗚ�îþä�㨵�志î�⸞�㨵�㹆䪫�啵�㲢î�ä峤�嵗���⬍ä�ी�ðä�幸ß�㷨�唅î墹ä�㱾�ú⮸ä�þ⸐܉�ފ�ì�
㨱�õ为�䯼㨱�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�幸ß�þ⸐�ᥢ峤�峭�Ě嚕ä�娛�þì�彘᱑峤�åä�Ěî܉�Ěî܉�ᝯ�û�幸ß�㱾�ⴣä�感㈲�⸞�þ⸐�

䯼㨱�åä�⬍ä�ě�þ⸐ފ��⸞�ðä�ěîᄯ�⅁áäþ�㱾�õ为�䯼㨱ފ��ᥢ܉ì�峭�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�憗ⵙ�娛�þì�彘᱑峤�
惠�愡ä�憗ⵙ�娛�啵�Đß�剴�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�üä�ė技嚕ä�㷨�⦞ᄯ�ᩝß�咨�ĕ⥸ä�Ûďîᄯî�ศ�》�ę㖓þ�啵�

彛᱑峤ĨĜ 
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ĕ⥸ä�� ǗƮǔ ƸǎƹŮ
ǗƷơǌţ恕ä�� �Stock Adjustment 

廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承Ⳣì�ûî㖵�啵�Đß�ᄣä�㩴�幸ß�㱾�愡ä�㹆䪫�⸞�Ě⨭þì�㹆䪫�啵�匥�⫎㨱�嵉�⫆ä�㣣㈲�
î㥃�㨗�ė技�嵗�㲁�Đß�ᄸ�怾îᎹ�䯼äĒ�⬍ä�ी�ðä�幸ß�㱾�⮦�承㨱�ᴍ�᳷恕ä�嗚㨱�嵗�åä�ðä�ᵤ�㱾�⮦�

承㨱�ėṐ�⸞�抁�幸ß�㱾�匥�嗚㨱�嵗�îþä�ᇆ�ðä�幸ß�㱾�⮦�承㨱�ėṐ�࿀�抁�幸ß�㵧î�嵗�åä�⬍ä�ी�⫳ä�
ìäᗚ�Û�志î�⮦�㺸㨱�þ⸐�䯼㨱�Đß�㷨�忟ß�愡ä�ᵤ�⸞�㭸�㨱峤�Ě⨭þì�ᵤ�Ę�彛᱑Ĝ 

 

啓�㱾�垎äþ恕ä�ú䰮�㷨�弥⢳�� �Issue to Salesmen 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承峤î䅏�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä��啓�㱾�垎äþ恕ä�ú䰮�㷨�岢ä㘄�㷨�Ě嚕ä�ðຩ�⫎㨱�嵉�惠�㽻ä�Đß�
嬸�ᄭä��啓�㱾�ⶔ�嬸峤�⸞�ᄸ�峭�㨗�幸ß�徉�ęþ�Ṏ�㉘�孆î㨱�嵗�㷨�岢ä㘄�Ěì㨱�ᠢ�ðä�㥃�Ēî愢î��㲁�徉ß�㩴��
啓�㱾�㷩�㷩�ú䰮�徉ì�ᡁ�ⳟä�㦌�ⶔ�徉ì㨱�㦌�äþ�㷩�åä�⬍ä�ðຩ�㷩�ศ�嵗�ðä�ûî㖵�啵�忘Ē�㜳�㺸㨱�媛⡜ß܉�

� ǔƼǎ ƹ
ǗƶǔƹǎƶŬ�⫎㨱�嵉Ĝì徉�嵗î�㲁�ðä�ûî㖵�啵�忘Ē�㜳�嬸㨱�⸞�ĕ⥸ä�ďîᄯî�࿀�弥㱾�ù㘄�媎�Ꮉ࿁�抁�愡ä�øエ�忘Ē�
ළ�ďîᄯî�嵗Ĝ 

 

啓�⸞�垎äþ恕ä�ú䰮�㷨�äþ�� �Return from Salesmen 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承峤î܉�ûî㖵�啵�Đß�ᄭä��啓�⸞�垎äþ恕ä�ú䰮�㷨�äþ�㷨�Ě嚕ä�ðຩ�⫎㨱�嵉�惠�㽻ä�Đß�
㺸��啓�嬸��ⶔ�嬸峤�⸞�ᄸ�峭�㨗�幸ß�徉�ęþ�Ṏ�㉘�媎�äþ�Ěì㨱�ᠢ�ðä�㥃�Ēî愢î��㲁�徉ß�㩴��啓�㱾�㷩�
㷩�ú䰮�徉ì�ᡁ�ⳟä�㦌�ⶔ�徉ì㨱�㦌�äþ�㷩�åä�⬍ä�ðຩ�㷩�ศ�嵗�ðä�ûî㖵�啵�忘Ē�㜳�㺸㨱�媛⡜ß܉�� ǔƼǎ ƹ

ǗƶǔƹǎƶŬ�⫎㨱�
嵉Ĝì徉�嵗î�㲁�ðä�ûî㖵�啵�忘Ē�㜳�嬸㨱�⸞�ĕ⥸ä�ďîᄯî�࿀�弥㱾�ù㘄�媎�Ꮉ࿁�抁�愡ä�øエ�忘Ē�ළ�ďîᄯî�嵗Ĝ 
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Ěîä恔✭�îĒîß��愪㯾⑼࿀�廝㖵�� �Purchase Order 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承帴ᤑ�ûî㖵�啵�㽻ä�Đß�⑼࿀�⸞�ᄸ�ᄭä�㩴�弻⢳�㱾�⑼࿀�îĒîß�忕ì�嵉�㲁�ê㚵�ú䰮�㷨�ä�
ä�çîþㆈ�嵗�㲁Ꮉ�愡ä�ďîᄯî�îᣳ�㲁峤�徉ß�㦏�ìäᗚ�啵�îĒîß�徉ì�ᡁ�îþä�㦌�î䯽Ē�↕峤�嵗�îþä�åä�㷩�ศ�㣰܉�嵗�
ðä�啵�妉㜳�嬸㨱�㥃�愒㈲�î㥃�䞠܉�ü⡜ß�嵗�㲁�⡞�⸞�ᄸ�ᠢ�Đß�ðä�᭛îຩ�㱾�⮦�扨㨱�ᴀ�Đß��Order�
找ì�嵗î᱑�嵉�îþä�ᇆ�⬍ä�ðä�幸ß�㱾�扨ٳǀĽǗƶĽǎ ƶŐƙ�ᳮ�幸ß�㥃�Đß�îĒîß�ěì�嵗î�嵉�îþä�ᇆ�ðä�幸ß�㷨�ìäᗚ�þ�
志î�ę㖓þٳ��ǀĽǉļŋ��Small Save Button�⸞�õ为�䯼㨱�ⴣä㽻ä�᭛îຩ�㱾�愡ä�⸞�府äï�幸ß�㥃�îĒîß�ěì�嵗î�ᠢ�慽�
ी�憇ì�幸ß�þ⸐�㺸㨱��Big Save Button�⸞�õ为�䯼㨱ĨĜ 

 

恔✭��⑼࿀�⥼䰮�廝㖵�� �Purchase 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承帴ì⋏�ûî㖵�啵�Đß�ᄣä�ę亾ïþî�㷨�恔✭�⸞�䲾�ė徉嚕ä�⫎㨱�嵉�Ή�Đß�㩴�᭛îຩ�⸞�㩴�
幸ß�㷨�妉⑼࿀�ᥢ㨱�嵉�ᠢ�⫆ä�Ēî愢î�ė抂�㜳�扨㨭�㲁�徉ß�㨵�᭛îຩ�⸞�埯㱾�幸ß�㨵�ìäᗚ�þ�志î�⸞�㨵�ᵤ�
㶢î�ှß�ðä�妉㜳�࿀�㗥⡜�弻þ�ှß�Ě嚕ä�ĕ⣝ä�Ûďîᄯî�⑼࿀�Ûďîᄯî�᭛îຩ�� ǗƮǔ ƸǎƹŮ

ǗƷǎ ƹǗƶƛä�ę㖓þ�啵�ᩝß�éîì�慿ì㨱�
Ě嚕ä�嬸㨱�㥃�愒㈲�î㥃�୧�ü⡜ß�嵗�⡞�⸞�ᄵ�䡴㥃�ਮ�娛�嵗㥃�Ṏ�ᩝß�志ḏ�嵗�⬍ä�ी�怾îᎹ�þ�廫ᥴ�Û䟑�
⬍ä�ी�ðä�üì�㷨�ìäᗚ�䟑�Მ�üì�㷨�ď恕㨱�࿀�Đß�嬸�ú䰮�᭛îຩ�⸞�㷩⑼࿀�嵗�抁�䡴㥃��

ǔ Ǖ ǍѲß�嵗�ðä�㺸�ी�
⑼࿀�ûᦵ�⮦�承㨱�㲁�徉ß�ú䰮�壳�࿀�䬊�嵗�徉�ď恕㨱�嵗�åä�㽻ä�Đß�妉⑼࿀�㩴�⑼࿀�îĒîß�㺸�䰍ࢌ�嵗î㨱�嵉�
ᠢ�⑼࿀�îĒîß�娛�⮦�ě㨱��Đß�㺸�吮⡜�很ì�䅍�妉ᎅ�îĒîß�㷨�䓉�彛᱑ß�åä�㽻ä�Đß�㩴�᭛îຩ�㱾�徉ì�䅏�

îĒîß�⮦�扨㨱�ᠢ�᭛îຩ�Ē㱾�啵�⫆ä�û嗚�ᩝß�彘᱑ß�婨îþ��F5�㷨�ì人�⸞�⮦�承㨱�ᳮ�⸞�Đß�妉⑼࿀�嵗î㨱�
嵉�䵧��Shehzad Arif�åä�⬍ä�ी�᭛îຩ�㥃�ęþ�庡ä婧ä�娛�䯼äĒ�Ṏ�Đß�㱾�妉⑼࿀�ᥢ㨱�㞺þ�剚�嵗��⬍ä�ी�F5�
㷨�ì人�⸞��ðĄä�幸ß�㱾�⮦�承㨱�Ṏ�Đß�⑼࿀�嵗î㨱�嵉�㽻ä�îĒîß�庡äþ�࿀�⑼�嵗î㨱�ᠢ�ò亍�幸ß�㷨�䓉�îþä�

îĒîß�㷨�ìäᗚ��彛᱑峤�婨㽻þ�F5�㷨�ì人�幸ß�⮦�㺸㨱�⫳ä�ìäᗚ�Û�Û志î�嚏á⫆Ē��㽻ä�幸ß�࿀�剚�嵗�ᠢ���⮦�
承㨱�ᇆ�ęþ�ᵤ�ėṐ�ú䰮�ĕ⥸ä�嗚㨱�嵗�⮦�承㨱�⬍ä�ी�ðä�幸ß�㷨�唅î墹ä�㱾�ú⮸ą ä�þ⸐܉�ފ�ì�㨱�õ为�䯼㨱�
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Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�幸ß�þ⸐�ᥢ峤�峭�Ě嚕ä�娛�þì�彘᱑峤�㽻ä�ⴣä�᭛îຩ�⸞�恔仁�幸ß�⑼࿀�嵗î㨱�ᠢ�慽�ी�憇ì�þ⸐�ᥢ㨱�
徃᱑�åä�㽻ä�ᨋᩝ�ਮ�࿀�弥㱾�嚏á⫆Ē�剚�嵗�ᠢ�䭵�嚏á⫆Ē�㺸�䡴㥃�啵�⫳ä�嚏á䰮ä�䞺�承ì�㗥⡜�弻þ�ᩝß�ᨋᩝ�
嚏á䰮ä�⸞�嚏á⫆Ē�嚏á䰮ä�䔍�㺸㨱�র�㢻î�ဵß��ěì㨱�㻠�åä�᭛îຩ�㺸�တß�啵�㩴�愡ä�တß�࿀�㬜�承㨱�ðä�
ਮ�㷨�çᙥ�᭛îຩ�㺸�䭉�啵�创�徃᱑�徉�øエ�ďî�Ě⯰�徃᱑�îþä�㽻ä�Đß�ðä�᭛îຩ�㺸�志ä�ß�廫Ꮉ�惠�

妉⑼࿀�㺸�㞺þ�峭�㨗�徉�Ěîᄯ�㢻î�承ì�忕ì�嵉�ᠢ�⫳ä�çᙥ�Cash Rec/Pay�㺸�䡴㥃�啵�éîì�承㨱�㲁�㦎�
嚏á䰮ä�㩴�嚏á㥃ä�⸞�೧�äìä�㷨�åä�㽻ä�ðä�ਮ�⸞�䲾�弥㱾�ď婧�徉�㨵î懔î�嵗�ᠢ�ęþ�೧�恗ᒌ�承ì㨱�îþä�ᇆ�ě�
þ⸐ފ��⸞�ðä�ěîᄯ�⅁áäþ�㱾�õ为�䯼㨱ފ��ᥢ܉ì�峭�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�憗ⵙ�娛�þì�彘᱑峤��惠�愡ä�憗ⵙ�娛�
啵�Đß�剴�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�üä�ė技嚕ä�㷨�⦞ᄯ�ᩝß�咨�嚏á㥃ä�Û䭉�ĕ⥸ä�Ûďîᄯî�ศ�》�ę㖓þ�啵�彛᱑峤ĨĜ 

 

恔✭��ü忚î⑼࿀�⥼䰮�廝㖵�� �Purchase Return 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承峤îჸ�ûî㖵�啵�Đß�㽻ä�弥㱾�⑼࿀�ę⻎�ú䰮�㷨�äþ�ᥢ㨱�嵉�ᠢ�ðä�㷨�Ě嚕ä�ðä�ûî㖵�啵�扨㨱�
⫆ä�愒㈲�㥃�î�䞠܉�⑼࿀�ûî㖵�啵�妉㜳�㷨�ê㈲�峭�嵗ĨĜ 

 

⛷þ㘄�îĒîß��ⶔ�愪㯾�廝㖵�� �Sales Order 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承䬀Ⳣ�ûî㖵�啵�㽻ä�Đß�ⶔ�⸞�ᄸ�ᄭä�㩴�⸞弻܉�ⶔ�îĒîß�䬮�嵉�㲁�ê㚵�ú䰮�㷨�ä�ä�

çîþㆈ�嵗�㲁Ꮉ�愡ä�ďîᄯî�îᣳ�㲁峤�徉ß�㦎�ìäᗚ�啵�剚�㥃��îĒîß�䬊�ᡁ�îþä�㦌�î䯽Ē�↕峤�嵗�îþä�åä�㷩�ศ�㣰܉�
嵗�ðä�啵�妉㜳�嬸㨱�㥃�愒㈲�î㥃�䞠܉�ü⡜ß�嵗�㲁�⡞�⸞�ᄸ�ᠢ�Đß�ðä�᭛îຩ�㱾�⮦�扨㨱�ᳮ�⸞�Đß��

Order�䯻�嵗î᱑�嵉�îþä�ᇆ�⬍ä�ðä�幸ß�㱾�扨ٳǀĽǗƶĽǎ ƶŐƙ�ᳮ�幸ß�㥃�Đß�îĒîß�䰍�嵗î�嵉�îþä�ᇆ�ðä�幸ß�㷨�ìäᗚ�
þ�志î�ę㖓þٳ�ǀĽǉļŋ��Small Save Button�⸞�õ为�䯼㨱�ⴣä㽻ä�᭛îຩ�⸞�愡ä�⸞�府äï�幸ß�㥃�îĒîß�䰍�嵗î�ᠢ�慽�

ी�憇ì�幸ß�þ⸐�㺸㨱��Big Save Button�⸞�õ为�䯼㨱ĨĜ 
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⛷þ㘄���⥼䰮�廝㖵�� �Sales 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承帴⣾�ûî㖵�啵�Đß�ᄣä�ę亾ïþî�㷨�⛷þ㘄�⸞�䲾�ė徉嚕ä�⫎㨱�嵉�Ή�Đß�㩴�᭛îຩ�㩴㱾�
幸ß�㷨�⛷þ㘄�ᥢ㨱�嵉�ᠢ�⫆ä�Ēî愢î�ė抂�㜳�扨㨭�㲁�徉ß�㨵�᭛îຩ�埯㱾㱾�幸ß�㨵�ìäᗚ�þ�志î�⸞�㨵�ᵤ�⸞�

Ěì㨱᩷ä�ှß�ðä�妉㜳�࿀�㗥⡜�弻þ�ှß�Ě嚕ä�ĕ⣝ä�Ûďîᄯî�⑼࿀�Ûďîᄯî�᭛îຩ�� ǗƮǔ ƸǎƹŮ
ǗƷǎ ƹǗƶƛä�ę㖓þ�啵�ᩝß�éîì�慿ì㨱�

Ě嚕ä�嬸㨱�㥃�愒㈲�î㥃�୧�ü⡜ß�嵗�⡞�⸞�ᄵ�䡴㥃�ਮ�娛�嵗㥃�Ṏ�ᩝß�志ḏ�嵗�⬍ä�ी�怾îᎹ�þ�廫ᥴ�Û䟑�
⬍ä�ी�ðä�üì�㷨�ìäᗚ�䟑�Მ�üì�㷨�ď恕㨱�࿀�Đß�嬸�ú䰮�᭛îຩ�㱾�ඩ�抁�䡴㥃��

ǔ Ǖ ǍѲß�嵗�ðä�㺸�ी�ⶔ࿀�ûᦵ�
⮦�承㨱�㲁�徉ß�ú䰮�壳�࿀�徉ì�嵗�徉�ď恕㨱�嵗�åä�㽻ä�Đß�ⶔ�㩴�ⶔ�îĒîß�㺸�䰍ࢌ�嵗î㨱�嵉�ᠢ�ⶔ�îĒîß�
娛�⮦�ě㨱��Đß�㺸�吮⡜�䰋�䅍�妉ᎅ�îĒîß�㷨�䓉�彛᱑ß�åä�㽻ä�Đß�㩴�᭛îຩ�㱾�徉ì�䅏�îĒîß�⮦�

扨㨱�ᠢ�᭛îຩ�Ē㱾�啵�⫆ä�û嗚�ᩝß�彘᱑ß�婨㽻þ��F5�㷨�ì人�⸞�⮦�承㨱�㽻ä�峤�ᳮ�⸞�Đß�妉⑼࿀�嵗î㨱�嵉�䵧��
Shehzad Arif�åä�⬍ä�ी�᭛îຩ�㥃�ú啬�庡ä婧ä�娛�䯼äĒ�㽻ä�ⶔ�㩴��Û啓�徉恗ä�徉ٳ� Ąǌؠ�㺸�惪îí�峭î峤�嵗�ᠢ�

⬍ä�೧��ǗƮǎ ƸĽŎƙ�⫎㨱�嵉��⬍ä�ी�F5�㷨�ì人�⸞��ðĄä�幸ß�㱾�⮦�承㨱�Ṏ�Đß�ⶔ�嵗î㨱�嵉�㽻ä�îĒîß�庡äþ�
ⶔ�嵗î㨱�ᠢ�ò亍�幸ß�㷨�䓉�îþä�îĒîß�㷨�ìäᗚ��彛᱑峤�婨㽻þ�F5�㷨�ì人�幸ß�⮦�㺸㨱�⫳ä�ìäᗚ�Û�Û志î�

嚏á⫆Ē��㽻ä�幸ß�࿀�剚�嵗�ᠢ��îþä�㽻ä�㩴�⬁ä�㺸�ᒅ�㩴�᭛îຩ�㱾�弥㱾�幸ß�ä慀ä�惠�Ě㘄�垎ୢ�㺸�î㊓�࿀�ěì�
嵗î�嵉�ᠢ�⫳ä�೧�ìäᗚ�䟑��ᇆ�ęþ�ᵤ�ėṐ�⸞�ú䰮�嗚᩷ä�嵗�⮦�承㨱�⬍ä�ी�ðä�幸ß�㷨�唅î墹ä�㱾�ú⮸ą ä�
þ⸐܉�ފ�ì�㨱�õ为�䯼㨱�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�幸ß�þ⸐�ᥢ峤�峭�Ě嚕ä�娛�þì�彘᱑峤�㽻ä�ⴣä�᭛îຩ�㱾�恔仁�幸ß�ⶔ�嵗î㨱�ᠢ�
慽�ी�憇ì�þ⸐�ᥢ㨱�徃᱑�åä�㽻ä�ᨋᩝ�ਮ�࿀�弥㱾�嚏á⫆Ē�徉ì�嵗�ᠢ�䭵�嚏á⫆Ē�㺸�䡴㥃�啵�⫳ä�嚏á䰮ä�䞺�承ì�

㗥⡜�弻þ�ᩝß�ᨋᩝ�嚏á䰮ä�⸞�嚏á⫆Ē�嚏á䰮ä�䭵�㺸㨱�র�㢻î�ဵß��ěì㨱�㻠�åä�᭛îຩ�㺸�တß�啵�㩴�愡ä�
တß�࿀�㬜�承㨱�ðä�ਮ�㷨�çᙥ�᭛îຩ�㺸�䭉�啵�创�徃᱑�徉�øエ�ďî�Ě⯰�徃᱑�îþä�㽻ä�Đß�㱾�᭛îຩ�志ä�

ß�廫Ꮉ�惠�⑼࿀�㺸�㞺þ�峭�㨗�徉�Ěîᄯ�㢻î�承ì�忕ì�嵉�ᠢ�⫳ä�çᙥ�Cash Rec/Pay�㺸�䡴㥃�啵�éîì�承㨱�㲁�
㦎�嚏á䰮ä�㨵�嚏á㥃ä�⸞��äìä�㷨�åä�㽻ä�ðä�ਮ�⸞�䲾�弥㱾�ď婧�徉�㨵î懔î�嵗�ᠢ�ęþ�೧�恗ᒌ�承ì㨱�îþä�ᇆ�
ě�þ⸐ފ��⸞�ðä�ěîᄯ�⅁áäþ�㱾�õ为�䯼㨱ފ��ᥢ܉ì�峭�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�憗ⵙ�娛�þì�彘᱑峤��惠�愡ä�憗ⵙ�



���� 娛Ĩド  

 

娛�啵�Đß�剴�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�üä�ė技嚕ä�㷨�⦞ᄯ�⸞�ᩝß�咨�嚏á㥃ä�Û䭉��Û庡ä婧ä��ĕ⥸ä�Ûďîᄯî�ศ�
》�ę㖓þ�îᣳ�彛᱑峤ĨĜ 

 

⛷þ㘄���ü忚î�⥼䰮�廝㖵�� �Sales Return 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承þä�ûî㖵�啵�Đß�㱾�㽻ä�弥㱾�᭛îຩ�⛷þ㘄�ę⻎�ú䰮�äþ�ᣲ㨱�嵉�ᠢ�ðä�㷨�Ě嚕ä�Đß�ðä�ûî㖵�
啵�扨㨱�⫆ä�愒㈲�㥃�î�䞠܉��ûî㖵�啵�妉㜳�㷨�ê㈲�峭�嵗ĨĜ 

 

Ě戒婧ä�üä�⥼䰮�廝㖵�� �Inventory In 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承嫏ä�ûî㖵�啵�㽻ä�Đß�î㝙啬�嵗�ᠢ�⫦ä�ą恗ï�úٱĴƌŰǖ Ʒƛä�⫎䆨�嵉�婨îþ�㩴�û㌑�Ě⥼Ē�ᦵ�㹼�
ðä�ûî㖵�啵�妉㜳�㷨�çîþㆈ�媎䰮㑈�ᣲ࿀�ृ�ç㞑þä�î㝙啬�ěîäìä�ᄭä�峭�㩴�ᨮî徠Ē�㱾Raw Material�
㷨�çîㄯ�啵�幸ßissue�ᥢ㨱�嵉�îþä�ᇆ�⬍ä�䰍ࢌ�ᨮî徠Ē�⸞�幸ßProduct�㷨�çîㄯ�啵�ü忚î�䬮�嵉�ðä�

ěî⡜�㐽�㱾�ęþ�ðä� �Ě戒婧ä�üä�îþä�㿝ä�ûî㖵�Ě戒嬪ä�ďáß�啵��ǔƼǎ ƹ
ǗƶǔƹǎƶŬ�⫎㨱�嵉�⬍ä�ęþ㏵�ðä�ûî㖵�㱾�乾�

恕ä�㹼�úٱĴƌŰǖ Ʒƛä�㷩�⫈᱑�嵗Ĝ⫆ä�愒㈲�î㥃�೧�ⶔ�⑼࿀�㷨�ê㈲�峭�嵗Ĝ 

 

Ě戒婧ä�ďáß�⥼䰮�廝㖵�� �Inventory Out 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承ැ�ûî㖵�㥃�ⵌþ࿀�೧�Ě戒婧ä�üä�㷨�ûî㖵�啵�⦞ᄯ�⡜㥃�嵗Ĝ 
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㹅�þ�⒆�䬉ㄯþ�⥼䰮�廝㖵�� �Receipt Voucher 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承ٵƬơǎ ƹ

ǘƶǖƱ�ûî㖵�啵�Đß�üä�ûᝯ�ė䯽ㄯþ�㷨�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�Ṏ�㩴�忚Ē�᭛îຩ�徉�㩴�îþä�庾äîí�⸞�
úㄯþ�弥峤�峤�嵗‹�ęþ�㹅�㷨�çîㄯ�啵�峤�徉�⒆�㷨�çîㄯ�啵�ė婧þì�㷨�Ě嚕ä�ðä�愡ä�တß�啵�㨱᱑��㹅���
� Ǘ ǎ ǎ؆î�ûî㖵�⮦�㺸㨱�⫎㨱�嵉�⫆ä�愒㈲�㥃�î�䞠܉�ü⡜ß�嵗�⅁áäþ�娛�Ṏ�䰮㑈�Ṏ�ᩝß�志ḏ�嵗�⬍ä�ी�䆨äþ�䡴㥃�
怾îᎹ�㥃�嵗�⬍ä�ी�ᳮ�嚏á㥃ä�啵�㢻î�峭îß�嵗�惠�㹅�啵�徉��啵�䵧��F5��㷨�ì人�⸞�㹅�㥃�嚏á㥃ä�⮦�
ě㨱�åä�⬍ä�ी�ðä�Ě嚕ä�娛�üþ�啵�ðä�᭛îຩ�徉�ðä�嚏á㥃ä�㱾�⮦�ě㨱�ᳮ�⸞�፰�峭îß�嵗�䵧�üä㇌î�
øî㌑� �ė抂�᭛îຩ�嚏á㥃ä�⮦�ᥢ㨱�峭�⫆ä��啓�þ�徉恗ä�ᩝß�彘ß� �åä�⬍ä�䆨äþ�䡴㥃�çᙥ�嵗㥃�ᳮ�啵�Đß�
嵗‹�ᠢ�㨗�೧�ᙤ�䞺�⫎�嵉�䵧�⒆�Û娛��û嗚�ę㖓þ�åä�⬍ä�䰍äþ�䡴㥃�ęþ�㢻î�䟑�Ṏ�úㄯþ�峭î峤�嵗�îþä�
㽻ä�᭛îຩ�嬸�ᄸ�峭�úㄯþ�嬸峤�䬉äþ�ď垉á䰮ä�奏ä࿀�ᮜ�㦣恕Ē�䬊㨱�嵗�ᠢ�⫳ä�ⱕ࿀�徉�嚏á䰮ä�奏ä�ᮜ�㺸�䡴㥃�啵��
㜳�承㨱��⬍ä�ी�ðä�Ě嚕ä��㷨�唅î墹ä�㱾�ú⮸ą ä�þ⸐܉�ފ�ì�㨱�õ为�䯼㨱�îþä�㽻ä�᭛îຩ�嬸�ဵß�奏ä�ᮜ�⥷微Ē�㥃�

ü䆨‹�ěì�徉ì�嵗�တß�࿀�ᧅ�承ì㨱�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�幸ß�þ⸐�ᥢ峤�峭�Ě嚕ä�娛�þì�彘᱑峤�åä�㽻ä�恔仁�ėᯬîຩ�⸞�೧�
䬉ㄯþ�㷨�Ě嚕ä�೧�ⴣä�⅁áäþ�啵�嗚㨱�安‹�嵉�ᠢ�Ěî܉�Ěî܉�᭛îຩ�㱾�⮦�㺸㨱��ⴣä�感㈲�⸞�þ⸐�䯼㨱�ᇆ�⬍ä�
ी�ě�þ⸐ފ��⸞�ðä�ěîᄯ�⅁áäþ�㱾�õ为�䯼㨱ފ��ᥢ܉ì�峭�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�憗ⵙ�娛�þì�彘᱑峤�惠�愡ä�

憗ⵙ�娛�啵�Đß�剴�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�üä�ė技嚕ä�㷨�⦞ᄯ�⸞�� Ǘ ǎ ǎ؆î�Û⅁áäþ�㹅�Û�廝äᔊ�Ûศ�᭛îຩ�
Û ǗƮǔ ƸǎƹŮ

ǗƷǎ ƹǗƶƛä�ศ�》�ę㖓þ�ᩝß�îᣳ�彛᱑峤Ĝ 
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㹅�þ�⒆�彛äìä�⥼䰮�廝㖵�� �Payment Voucher 
廝㖵�㺸�㷨啬�ðä�承ැ⋏�ûî㖵�啵�Đß�üä�ûᝯ�ė彝äìä�㷨�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�Ṏ�Đß�㩴�忚恕㨱�᭛îຩ�徉�㩴�îþä�

Ƙ
ǔƹǎƶǍƹƟĽǎ ưä�ę㖓þ�㺸�嚏á㥃ä�㱾�äìä�ᥢ㨱�嵉�抁�äᦵ�嵗‹�ęþ�㹅�㷨�çîㄯ�啵�峤�徉�⒆�㷨�çîㄯ�啵�ė婧þì�㷨�
Ě嚕ä�ðä�愡ä�တß�啵�㨱᱑��㹅���� Ǘ ǎ ǎ؆î�ûî㖵�⮦�㺸㨱�⫎㨱�嵉�⫆ä�愒㈲�㥃�î�೧�䞠܉�ü⡜ß�嵗�⅁áäþ�
娛�Ṏ�䰮㑈�Ṏ�ᩝß�志ḏ�嵗�⬍ä�ी�䆨äþ�䡴㥃�怾îᎹ�㥃�嵗�⬍ä�ी�ᳮ�嚏á㥃ä�⸞��㢻î�嵉�峭î᱑�嵗�惠�㹅�⸞�徉�
�⸞�䵧��F5�㷨�ì人�⸞�㹅�㥃�嚏á㥃ä�⮦�ě㨱�åä�⬍ä�ðäी�Ě嚕ä�娛�üþ�啵�ðä�᭛îຩ�徉�ðä�嚏á㥃ä�㱾�

⮦�ě㨱�ᴍ�Đß��፰�ì�ě�嵗î�嵉�䵧�ìä�øî㌑�åä�⬍ä�䆨äþ�䡴㥃�çᙥ�嵗㥃�ᳮ�啵�Đß�嵗‹�ᠢ�㨗�
೧�ᙤ�䞺�⫎�嵉�䵧�⒆�Û娛��û嗚�ę㖓þ�åä�⬍ä�䰍äþ�䡴㥃�啵�ęþ�㢻î�䟑�Ṏ�Đß�㩴�ç᱑ä✭ä�㷨�人�啵�
㩴�᭛îຩ�㱾�嵗î㨱äìä�嵗�îþä�㽻ä�Đß�嬸�೧�ðä�᭛îຩ�奏ä�ᮜ�㦣恕Ē�㷩�嵗�ᠢ�⫳ä�唅î墹ä�䟑�㽻ä�Đß�嬸�
᭛îຩ�㱾�奏ä�ᮜ�⥷微Ē�㥃�ü䆨‹�ěì�徉ì�嵗�တß�࿀�ᧅ�承ì㨱�ᇆ�⬍ä�ी�ðä�Ě嚕ä��㷨�唅î墹ä�㱾�ú⮸ą ä�þ⸐ފ��
ì�㨱�õ为�䯼㨱�Đß�ƾŇ܉ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�幸ß�þ⸐�ᥢ峤�峭�Ě嚕ä�娛�þì�彘᱑峤�åä�㽻ä�恔仁�ėᯬîຩ�嚏á㥃ä徉�啵�彛äìä�㷨��

Ě嚕ä�೧�ⴣä�⅁áäþ�啵�嗚㨱�安‹�嵉�ᠢ�Ěî܉�Ěî܉�᭛îຩ�㱾�⮦�㺸㨱��ⴣä�感㈲�⸞�þ⸐�䯼㨱�åä�⬍ä�ě�
þ⸐ފ��⸞�ðä�ěîᄯ�⅁áäþ�㱾�õ为�䯼㨱ފ��ᥢ܉ì�峭�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�憗ⵙ�娛�þì�彘᱑峤�惠�愡ä�憗ⵙ�娛�啵�
Đß�剴�Ě嚕ä�⫎㨱�嵉�üä�ė技嚕ä�㷨�⦞ᄯ�⸞�� ǗƮǔ ƸǎƹŮǎƷ

ǘƹǍư�Û⅁áäþ�㹅�Û�廝äᔊ�Ûศ�᭛îຩ�Û ǗƮǔ ƸǎƹŮ
ǗƷǎ ƹǗƶƛä�ศ�》�

ę㖓þ�ᩝß�îᣳ�彛᱑峤Ĝ 
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úḏ�姾ᳩ�⥼䰮�廝㖵�� �Journal Voucher 
廝㖵�㺸�啬�㷨�抁�承ٵƬơǎ ƹ

ǘƶǖƱ� �ûî㖵�嵗�Ṏ�㩴�೧�é㈲�㷨�� ǖƮǔ ƸŰǗ Ʒơǌţ恕ä�㹼�úٱĴƌŰǖ Ʒƛä�㷨�⫌᱑�嵗�嵗‹�ęþ�࿀�⑽�⸞�
Û䲾�ⶔ�⸞�䲾�Û峤�奏ä�⸞�䲾�Û峤�ç᱑ä✭ä�⸞�䲾�Û峤�� ǔƼ

Ǖ ơǎ ƹƟǎ Ʋ࿀Ē�⸞�䲾�峤�Û�ශ�志Ē�⸞�䲾�峤�
ó㓲�㩴�೧�嚏á㥃ä�⸞�䲾�峤�Đß�㱾�ė抂�Ě嚕ä�媛㨱�࿀�ě�䅎Ĝðä�㥃�愒㈲�೧�弥㱾�ęì徉ï�倏�媎�㽻ä�Đß�
㷨��嚡á㥃ä�ළ�ô債�嵗�ᠢ�ᇆ�Đß�媛⡜ß܉�ðä�啵�恙嚕ä�⫎㨱�嵉�愡ä�ú䵠�㺸�惪îí�⫦ä�ƾǘ Ƹ ǐŧůƚ�㲁�ðä�ûî㖵�啵�

⡞�⸞�ᄵ�îþä�䡴㥃ä⨭þì�╕�ú儢�憗ⵙ�þ娛�怾îᎹ��嵗�ᳮ�⸞�䲾��ûî㖵�啵�ᙤܬ��Ěì�䅋�嵗�ä䪾�
㿩ä�䡴㥃�啵�ðä�嚏á㥃ä�㱾�⮦�扨㨱�ᴍ�徍Ē�嗚㨱�嵗�䵧� �Purchase A/c�嚏á㥃ä�㱾�⮦�承㨱�⬍ä��

Narration��㺸�䡴㥃�啵�ਮ�娛�þ�幸ß�ę㖓þ�㷨�çᙥ��䟑�ᳮ�嚏á䰮ä�⸞�⑼࿀�嵗î㨱�ðä�䰮ä�嚏á�㱾�䟑�îþä��
⬍ä�ी�ðä�Ě嚕ä�㱾�ᯯ⏢ٵ� ǘ ǎΔފ��⸞�õ为�䯼㨱��⬍ä�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�Ě嚕ä�娛����㻠峤孆îß�惠�ė抂�೧�剴�
Ě嚕ä�嬸㨱�㷨�䉺ⴑ�ìṎ吴�嵗�åä�Đß�Ě嚕ä�娛�þì�嬸ß�㺸�ᇆ��F 5Key�㷨�ì人�⸞�ðä�嚏á㥃ä�㱾�⮦�承㨱�
ᳮ�᭛îຩ��⸞�Đß��⑼࿀�嵗î㨱�嵉�䵧��Shehzad Arif��⬍ä�ी�嚏á䰮ä�㺸�䡴㥃�啵�ęþ�嚏á䰮ä�䟑�ᳮ�嚏á䰮ä�㷨�
Đß�嬸�ðä�᭛îຩ�⸞�⑼࿀�㷨�嵗�îþä�ᇆä�⫦ä�ᯯ⏢ٵ�� ǘ ǎΔފ��⸞�õ为�䯼㨱�⬍ä�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�㲁�Ě嚕ä�娛���

㻠峤孆îß�ó㘄�承㨱�㲁�ß�Đ�⑼࿀�嚏á㥃ä�㱾�����������⸞�徍Ē�嵗î㨱�嵉�îþä�Shehzad Arif�㱾�Đß��
���������⸞�ď恕㨱�嵗㨱�ᠢ�îþä�愡ä�îþä�᭛îຩ�Ě嚕ä�娛�᥉�啵�����������⸞�ď恕㨱�嵗î㨱�ᠢ�Đß�ƾŇ ǔƶǒƹǉļǎ ưì�

㲁�အß�⅁áäþ�ä�很᱑峤�㻠�îþä�⬍ä�ी�嵗‹�ᠢ�⸞ä��ě�䰍äþٵ� ǘ ǎΔފ��⸞�õ为�䯼㨱ĨĨĨĨĨĜⴣä�ê㈲�㽻ä�㩴�᭛îຩ�⸞�
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